
 

Offre de stage – Contrôle Interne 
PRO – Entreprise sociale privée | Plan-les-Ouates 

 

Présentation de PRO, entreprise humaine: 

PRO est une entreprise sociale privée implantée à Plan-les-Ouates, active dans 

l’insertion par l’activité économique et l’accompagnement de personnes en 

situation de réinsertion professionnelle : offrir des opportunités de travail, de 

formation et de développement à des personnes éloignées du marché de 

l’emploi, tout en apportant des services de qualité à nos clients et partenaires. 

 

Dans un contexte de amélioration continue, nous recherchons un(e) stagiaire en 

contrôle interne afin de contribuer à l’amélioration de notre maîtrise de nos 

activités et l’atteinte des objectifs de la fondation. 

Missions principales: 

 

Domaine Tâches confiées Compétences développées  

Analyse des 

risques 

Contribuer à l’élaboration 

d’une cartographie des 

risques et d’une matrice 

de risques. 

- Identifier les risques clés.- Relier les 

risques aux contrôles et aux 

procédures. 

 

Documentation 

des processus 

Aider à formaliser des 

procédures (achats, RH, IT, 

finances…). 

- Savoir observer et questionner.- 

Structurer une procédure écrite.- 

Utiliser une cartographie simple. 

 

Tests de 

contrôle 

Effectuer des vérifications 

sur un échantillon 

(processus finances, 

ventes, production, …). 

- Appliquer une méthodologie de 

test.- Collecter et analyser des 

preuves.- Identifier anomalies ou 

écarts. 

 

Suivi et 

reporting 

Préparer un rapport 

synthétique de tests et 

d’améliorations proposées. 

- Rédaction claire et structurée.- 

Analyse critique.- 

Recommandations pratiques. 

 

Communication 

transversale 
Participation et échanges 

- Communication professionnelle.- 

Collaboration interservices. 
 



 

Domaine Tâches confiées Compétences développées  

Initiative et 

amélioration 

continue 

Proposer des check-lists, 

outils Excel, ou 

simplifications. 

- Créativité appliquée.- Proactivité 

dans la recherche de solutions.- 

Sens de la valeur ajoutée. 

 

Profil recherché: 

- Étudiant(e) en gestion, audit, comptabilité, finance, ou management des 

risques (Bachelor, Master). 

- Intérêt marqué pour l’économie sociale et solidaire et les enjeux de 

gouvernance. 

- Bon esprit d’analyse et de synthèse, rigueur, sens du détail. 

- Aisance avec les outils bureautiques (Excel, Word) et sur exploitation de base 

de données (organisation, exploitation avec des tableaux croisés). 

Ce que nous offrons: 

- Une expérience à fort impact social dans une fondation reconnue à Genève. 

- La possibilité de travailler sur des missions transversales (finance, RH, qualité, 

opérations sociales). 

- Une immersion dans une équipe engagée au service de l’insertion et de la 

solidarité. 

Informations pratiques : 

• Lieu : Plan-les-Ouates (Espace Tourbillon) 
• Durée : 6 mois ou plus pour un temps d’activité de 60% (à adapter si besoin).  
• Date de début : au plus tôt 
• Gratification : selon profil, cadre légal applicable et recommandations école 
Site internet de la fondation PRO: https://pro-geneve.ch/ 

📩 Candidature : 

Merci d’envoyer votre CV et une lettre de motivation par mail à : 

     Laurent Tauriac - Contrôleur Interne 

        l.tauriac@pro-geneve.ch 

https://pro-geneve.ch/
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